Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 101/13
Wojta Gminy Subkowy

z dnia 30 grudnia 2013 r.

WYKAZ SPECJALISTYCZNYCH PROGRAMOW STOSOWANYCH W REFERACIE
FINANSOWYM URZEDU GMINY W SUBKOWACH

Lp | Program - | Producent Opis Wersja Data Uwagi
nazwa rozpoczecia
eksploatacji

1 |Place Systemy System naliczania |Jednostanowiskowa |21-05-1993 | Wersja
komputerowe | plac DOS
RADIX Archiwu

m

2 |Place + |Systemy System naliczania |Jednostanowiskowa |01-01-2011 | Wersja
komputerowe | ptac SQL
RADIX

3 |FKB Systemy System Sieciowa 18-12-1991 | Wersja
komputerowe | ksiggowosci DOS
RADIX budzetowej

4 |FKB+ Systemy System Sieciowa 01-01-2013 | Wersja
komputerowe | ksiggowosci SQL
RADIX budzetowej

5 |WIP Systemy System windykacji |Jednostanowiskowa |28-02-1995 | Wersja
komputerowe | podatkowe;j DOS
RADIX

6 |WIP+ Systemy System windykacji |Jednostanowiskowa |01-01-2011 | Wersja
komputerowe | podatkowe;j SQL
RADIX

7 |Pogrun | Systemy System naliczania |Jednostanowiskowa | 18-12-1991 | Wersja
komputerowe | podatkow DOS
RADIX

8 |Pogrun + | Systemy System naliczania |Jednostanowiskowa |01-01-2011 | Wersja
komputerowe | podatkow SQL
RADIX

1/16




9 |POST Systemy System ewidencji | Jednostanowiskowa | 14-04-1995 | Wersja
komputerowe | Srodkow transportu DOS
RADIX
10 [POST + | Systemy System ewidencji | Jednostanowiskowa |01-04-2013 | Wersja
komputerowe | sSrodkéw transportu SQL
RADIX
11 |[GOK + | Systemy System Wielostanowiskowy |30-05-2013 | Wersja
komputerowe | Gospodarowania SQL
RADIX Odpadami
Komunalnymi
12 | Platnik | Asseco System obstugi Jednostanowiskowa |01-01-1999 |Baza
Poland SA dokumentow ZUS Acces
13 |Aga Stream Soft | System kadrowo Jednostanowiskowa |05-01-2002 |Baza
placowy Acces
14 |Przelewy |Stream Soft |System obstugi Jednostanowiskowa |31-12-2002 |Baza
przelewow Acces
15 |Besti@ | Sputnik System zarzadzania | Jednostanowiskowa | 01-04-2006 | Wersja
Software budzetami SQL
jednostek
samorzadu
terytorialnego —
sprawozdawczo$¢
jednostek
organizacyjnych
16 | Srodki Sputnik Program Srodki Jednostanowiskowa |01-01-2007 | Wersja
trwale Software trwale zapewnia SQL
pelng obstuge w
zakresie ewidencji
srodkow trwatych,
wyposazenia,
wartosci
niematerialnych i
prawnych oraz
gruntow
17 |LEX Wolters LEX dla samorzadu | wielostanowiskowy [ 01-12-2013 | Wersja
Kluwer terytorialnego — online

zagadnienia z
analizami
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zawierajacymi
komentarze
praktyczne, akty
prawne, tezy
orzeczen, pismo
urzedowe, wzory
pism 1 umoéw itd.

18 | Kwantum Edytor aktow wielostanowiskowa | 30-11-2013 |online
prawnych — stuzy
tworzeniu aktow
prawnych
19 |SGB Ustugi bankowosci | wielostanowiskowe | 01-01-2013 |online
Bakn24 elektroniczne;j

online — BS Tczew

PLACE+, PLACE

System PLACE+, we wspotpracy z systemem KADRY+, stuzy do automatycznego
sporzadzania list ptac zatrudnionych pracownikow 1 drukowania zestawien ptacowych.

Przeznaczenie

System PLACE przeznaczony jest do:

« automatycznego sporzadzania oraz drukowania list ptac zatrudnionych pracownikow

« obstugi sktadek ubezpieczeniowych wg zasad zgodnych z reforma ubezpieczen

spotecznych

« automatycznego prowadzenia kartotek kasy zapomogowo-pozyczkowej i funduszu

mieszkaniowego

« drukowania zestawien ptacowych, odcinkow wyptat, odcinkow ZUS oraz dowolnych
zaswiadczen 1 wykazow, takze wg klasyfikacji budzetowe;j

- automatycznego naliczania zasitkow

« prowadzenia kart zasitkowych 1 deklaracji rozliczeniowych ZUS

+ emitowania odpowiednich dokumentéw do programu Ptatnik ZUS

« prowadzenia wieloletniego archiwum.

W wersji wielozadaniowej systemu, przy wspolpracy z wersja wielozadaniowa systemu
KADRY+, mozliwe jest zarejestrowanie i osobna obstuga wielu zadan budzetowych
(niezaleznych jednostek budzetowych).

System wspolpracuje z innymi systemami pakietu RADIX.

Wspolpraca z innymi systemami pakietu RADIX

« System Ewidencji Ludnos$ci ELUD+
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System Finansowo-Ksiggowy Ksiggowosci Budzetowej FKB+
System Obstugi Kadr KADRY+

Platforma systemowa

Stacja robocza: system operacyjny Linux lub Windows (zalecana przegladarka
Chrome, dopuszczalne Firefox lub Opera),

serwer: serwer bazy danych PostgreSQL lub Microsoft SQL Server oraz serwer
aplikacji Apache Tomcat,

system jest tez dostgpny w wersji dla MS-DOS/Windows/dbf.

FKB+, FKB

System Ksiegowos$ci Budzetowej FKB+ jest wersja systemu FKB przeznaczong do pracy w
srodowisku Microsoft Windows NT/200x/XP/Vista/7, z wykorzystaniem serwera baz danych.

Przeznaczenie

System FKB+ przeznaczony jest do:

rejestracji, ksiegowania i drukowania dowodow ksiegowych, w tym operacji
zwigzanych z podatkiem VAT,

zaktadania, rozszerzania i modyfikowania planu kont,
prowadzenia kartoteki obrotow wg obowiazujacej klasyfikacji budzetowej,

sporzadzania 1 drukowania wymaganych wykazow i sprawozdan na dany dzien, w
ujeciu analitycznym lub syntetycznym, wg dowolnego uktadu klasyfikacji
budzetowej, w tym sprawozdan kwartalnych i rocznych;

przegladania i drukowania dziennika obrotéw, wykazow obrotow i standw kont za
dowolny okres czasu, w ujeciu analitycznym i syntetycznym,

zaktadania i przegladania archiwum lat ubiegltych wg zasad okre§lonych ustawg o
rachunkowosci.

System szeroko wspotpracuje z innymi pakietami z systemu RADIX, takze w ramach operac;ji
ksiegowych.

Wspolpraca z innymi systemami pakietu RADIX

System Fakturowania VAT FAKTURA
System Fakturowania VAT FAKTURA+
System Obstugi Kasy KASA

System Obstugi Kasy KASA+

System Naliczania Ptac PLACE

System Ptacowy PLACE+

System Windykacji Optat i Podatkow WIP
System Windykacji Optat i Podatkow WIP+

Platforma systemowa
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System operacyjny Microsoft Windows 200x/XP/Vista/7/8,
serwer bazy danych Oracle, Microsoft SQL Server lub PostgreSQL,
system jest tez dostgpny w wersji dla MS-DOS/Windows/dbf.

WIP+, WIP

System Windykacji Optat i Podatkow WIP+ jest wersja systemu WIP przeznaczong do pracy
w srodowisku Microsoft Windows NT/200x/XP/Vista/7, z wykorzystaniem serwera baz
danych.

Przeznaczenie

System WIP+ przeznaczony jest do:

zakladania i biezacej aktualizacji kont dla wszystkich podatnikow z terenu
miasta/gminy,

analizy rozrachunkowej kont,

obstugi tytutéw wykonawczych,

drukowania upomnien, decyzji itp.

tworzenia 1 drukowania wykazow podatnikéw oraz podatkow,

prowadzenia wieloletniego archiwum wraz z mozliwoscia jego przegladania.

System wspolpracuje z innymi systemami pakietu RADIX, przejmujac dane osobowe oraz
naliczone w systemach wymiarowych przypisy i naleznosci.

Wspolpraca z innymi systemami pakietu RADIX
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System Wydawania Zezwolen ALK

System Wydawania Zezwolen ALK+

System Ewidencji Budynkéw i Naliczania Czynszéw EBUD

System Ewidencji Gruntéw 1 Mienia Komunalnego EGRUN

System Naliczania Optat Za Uzytkowanie Wieczyste Gruntow EGW
System Naliczania Optat za Uzytkowanie Wieczyste Gruntéw EGW+
System Obstugi Egzekucji EGZ+

System Ewidencji Optat Komunalnych EKO

System Ewidencji Optat Komunalnych EKO+

System Ewidencji Ludnosci ELUD

System Ewidencji Ludnosci ELUD+

System Obstugi Swiadczen Rodzinnych EZAR+

System Obstugi Funduszu Alimentacyjnego FA+

System Fakturowania VAT FAKTURA

System Fakturowania VAT FAKTURA+

System Finansowo-Ksiggowy Ksiegowosci Budzetowej FKB+



« System Gospodarowania Odpadami Komunalnymi GOK+
« System Informacji o Mieszkancach, Wtascicielach i Uzytkownikach INFO
« System Informacji o Mieszkancach, Wtascicielach i Uzytkownikach INFO+
« System Obstugi Kasy KASA+
« System Naliczania Optat Dzierzawnych NDZ+
+ System Naliczania Podatkow od Gruntéw i Nieruchomo$ci POGRUN+
«  System Naliczania Podatkéw od Srodkéw Transportu POST
«  System Naliczania Podatkéw od Srodkéw Transportu POST+
+ System Obstugi Rejestrow i Uméw REJ+
» System Straz Miejska STM
Platforma systemowa
« System operacyjny Microsoft Windows 200x/XP/Vista/7/8,
« serwer bazy danych Oracle, Microsoft SQL Server lub PostgreSQL,
« system jest tez dostepny w wersji dla MS-DOS/Windows/dbf.

POGRUN+, POGRUN

System Naliczania Podatkéw od Gruntéw i Nieruchomo$ci POGRUN+ jest wersja systemu
POGRUN przeznaczong do pracy w srodowisku Microsoft Windows NT/2000/XP/Vista/7, z
wykorzystaniem serwera baz danych.

Przeznaczenie
System POGRUN+ przeznaczony jest do:

« prowadzenia petnej ewidencji gospodarstw rolnych, laséw oraz nieruchomosci,
zaro6wno bedacych wlasnoscig osob fizycznych, jak prawnych i innych (deklaracje
podatkowe),

« ustalenia wymiaru podatku rolnego, le$nego i od nieruchomosci,
« wprowadzania zmian i ustalenia zwigzanych z nimi przypisow i odpisow,

+ wydruku postanowien o wszczeciu postepowania podatkowego, nakazéw platniczych,
decyzji po zmianie 1 decyzji wymiarowych,

« prowadzenia petnej obstugi i wydawania zaswiadczen na bony paliwowe,

« drukowania rejestréw, zaswiadczen, wykazdéw oraz sprawozdan okresowych i
rocznych,

« prowadzenia wieloletniego archiwum wymiaru.
System wspolpracuje z innymi systemami pakietu RADIX.
Wspolpraca z innymi systemami pakietu RADIX
+ System Ewidencji Gruntéw i Mienia Komunalnego EGRUN
« System Ewidencji Ludnosci ELUD
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« System Ewidencji Ludnosci ELUD+
« System Gospodarowania Odpadami Komunalnymi GOK+
« System Informacji o Mieszkancach, Wtascicielach i Uzytkownikach INFO
« System Informacji o Mieszkancach, Wtascicielach 1 Uzytkownikach INFO+
« System Obstugi Rejestrow i Umow REJ+
« System Windykacji Optat 1 Podatkow WIP+
Platforma systemowa
« System operacyjny Microsoft Windows 200x/XP/Vista/7/8,
« serwer bazy danych Oracle, Microsoft SQL Server lub PostgreSQL,
« system jest tez dostepny w wersji dla MS-DOS/Windows/dbf.

POST+, POST

System POST+ jest przeznaczony do naliczania 1 prowadzenia ewidencji naleznych podatkow
od $rodkéw transportu. System moze by¢ wykorzystywany przez jednostki administracji
samorzadowej nie prowadzace ewidencji pojazddw, ale zobowigzane do naliczania
wiasciwych podatkow.

Podstawowe mozliwosci systemu:

« prowadzenie ewidencji podatnikow — wiascicieli pojazdow oraz naliczonych dla nich
podatkow,

« rejestracja kart podatkowych pojazdéw dla osob fizycznych i prawnych,
+ rejestracja deklaracji na podatek od §rodkow transportowych,
« automatyczne naliczanie wysoko$ci naleznego podatku,

« rejestracja wezwan, postanowien oraz decyzji dla podatnikow, ktorzy nie ztozyli
deklaracji,

» obstuga plikéw XML przesylanych ze starostwa,
« wspolpraca z innymi systemami pakietu RADIX.
Wspolpraca z innymi systemami pakietu RADIX
« System Ewidencji Ludnos$ci ELUD+
« System Informacji o Mieszkancach, Wtascicielach i Uzytkownikach INFO+
« System Windykacji Optat i Podatkow WIP+
Platforma systemowa

« Stacja robocza: system operacyjny Linux lub Windows (zalecana przegladarka
Chrome, dopuszczalne Firefox lub Opera),

« serwer: serwer bazy danych PostgreSQL lub Microsoft SQL Server oraz serwer
aplikacji Apache Tomcat,

« system jest tez dostepny w wersji dla MS-DOS/Windows/dbf.
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GOK+

System Gospodarowania Odpadami Komunalnymi GOK+ stuzy do gromadzenia informacji
niezbednych do prawidtowego funkcjonowania w Urzedzie ewidencji zwigzanej z gospodarowaniem
odpadami komunalnymi. W bazie systemu przechowywane sg dane o nieruchomosciach i ich
wiascicielach, kartoteki deklaracji i decyzji dotyczgcych optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, dane o przedsiebiorstwach prowadzgcych dziatalno$¢ w zakresie ich odbierania oraz
oprézniania zbiornikdow bezodptywowych, rejestry wpisdw i zezwolen na wyzej wymieniong
dziatalnosc¢ oraz kartoteki sprawozdan.

Program GOK+ umozliwia automatyczng rejestracje deklaracji i optat na podstawie wczesniej
wprowadzonych stawek i danych dotyczacych nieruchomosci oraz przygotowanie sprawozdania
rocznego poprzez automatyczne sumowanie kwartalnych sprawozdan przedsiebiorcow.

System GOK+ umozliwia:

* prowadzenie ewidencji nieruchomosci oraz ich wiascicieli,

* rejestracje deklaracji i decyzji dotyczgcych optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

* automatyczng rejestracje deklaracji i optat na podstawie wprowadzonych danych
nieruchomosci,

* rejestracje przedsiebiorcow prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie odbierania odpadéow
komunalnych oraz oprdzniania zbiornikdw bezodptywowych,

* prowadzenie ewidencji wpiséw do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania
odpaddéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,

* prowadzenie rejestru zezwolen na oprdznianie zbiornikdw bezodptywowych i transport
nieczystosci ciektych,

* rejestracje kwartalnych sprawozdan podmiotéw odbierajgcych odpady komunalne oraz
podmiotéw prowadzgcych dziatalnos¢ w zakresie oprdzniania zbiornikow bezodptywowych i
transportu nieczystosci ciektych,

* automatyczne przygotowanie sprawozdania rocznego poprzez sumowanie kwartalnych
sprawozdan przedsiebiorcow,

e wspotprace z innymi systemami pakietu RADIX.

Wspolpraca z innymi systemami pakietu RADIX

* System Ewidencji Ludnosci ELUD+
* System Naliczania Podatkow od Gruntéw i Nieruchomosci POGRUN+
* System Windykacji Optat i Podatkéw WIP+

Platnik

Program pozwala na przygotowanie, wydruk oraz transmisj¢ dokumentow
ubezpieczeniowych do ZUS. Zintegrowany (od wersji 5.x) program Platnik - Przekaz
Elektroniczny, umozliwia emisj¢ dokumentoéw ubezpieczeniowych w formie elektroniczne;.
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Pozwala on na przekazywania do ZUS dokumentoéw droga teletransmisji oraz odbieranie
potwierdzen przestania dokumentow. Wspomaga on postgpowanie na wszystkich etapach
elektronicznych kontaktéw pomiedzy ptatnikiem a ZUS, poczawszy od uruchomienia tej
formy tacznosci, poprzez biezace wykorzystanie sieci internetowych do transmisji
dokumentdéw, az po zakonczenie komunikacji.

Aga

Umozliwia prowadzenie kompletnej dokumentacji kadrowo-ptacowej oraz wydruk ponad 40
przydatnych formularzy. Wspomaga prowadzenie ewidencji czasu pracy 1 ptac. Program jest
w petni przystosowany do zreformowanego systemu ubezpieczen spotecznych.

Z programu Aga mozliwe jest rowniez wysytanie do systemu e-Deklaracje nast¢pujacych
formularzy: PIT-11, PIT-4R, PIT-R, PIT-8AR. Ponizej dostepny jest plik z opisem
elektronicznego wysytania formularzy z programu Aga do systemu e-Deklaracje.

Program Aga pracuje w srodowisku Windows XP/Vista/7. Posiada przejrzysty i czytelny
interfejs, umozliwiajacy obshuge programu nawet poczatkujacym uzytkownikom. Duzy
nacisk polozony na prostotg, logike 1 ergonomi¢ powoduje, ze program staje si¢ przyjaznym
narzedziem codziennej pracy.

»  Wprowadzanie danych kadrowych pracownikow 1 wlascicieli: dane osobowe,

matzonek, dzieci, adres, wyksztalcenie, dane o zatrudnieniu (etat, data zatrudnienia, data

zwolnienia, rodzaj umowy itp.), dane deklaracji ZUS, zdjecie.

= Prowadzenie ewidencji obecnosci.

» Sporzadzanie wydrukow kadrowych: lista pracownikdéw, umowa o prace, $wiadectwo

pracy, umowa zlecenie, zaswiadczenie o dochodach, umowa o dzieto, miesi¢czna i roczna

karta ewidencji obecnosci 1 inne.

= Naliczanie stawek urlopu, ekwiwalentu urlopowego i zasitkow chorobowych.

*  Mozliwos$¢ przenoszenia pracownikoéw do archiwum.

» Liczenie ptac dla umowy o prac¢ i umowy zlecenia.

» Obliczanie ptac i zasitkéw dla wihascicieli.

» Rozliczanie uczniéw, emerytow i rencistow.

=  Mozliwos¢ zdefiniowania pigciu sktadnikéw do brutto oraz pieciu potracen.

»  Mozliwos¢ tworzenia list dodatkowych.

* Grupowe wpisywanie wartosci sktadnikow.

» Sporzadzanie wydrukow placowych: lista plac, lista dla kasjera, przelewy na konta

osobiste, PIT 11, PIT 8b, PIT 4, PIT 40, PIT 8a, karta roczna wynagrodzen, zestawienie

miesi¢czne wynagrodzen, lista funduszy pracodawcy, rachunek do umowy zlecenia,

zestawienie o obnizonych sktadkach na ubezpieczenie zdrowotne.

» Przelewy do deklaracji (wg nowego wzoru), w tym do PIT 8b w rozbiciu na urzedy

skarbowe.

» Definiowane zestawienia ptacowe.

= Eksport do programu PLATNIK: formularze zgtoszeniowe (pracownicy, firma,

wlasciciele), formularze rozliczeniowe (pracownicy, wlasciciele).

* Prowadzenie wielu firm w wersji dla biur rachunkowych.
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= Praca w sieci komputerowej w wersji dla biur rachunkowych. Dostep do
prowadzonych firm z wielu stanowisk. W jednej firmie jednoczes$nie moze pracowac
jeden uzytkownik (opcja dostgpna za doptata).

* Ochrona danych poprzez system haset i praw dostepu.

»  Wykonywanie automatycznej kopii danych oraz kopii uzytkownika.

Przelewy

Jest samodzielnym programem umozliwiajagcym ewidencje i wydruk lub nadruk formularzy
polecenia przelewu, przelewow do ZUS i1 Urzedu Skarbowego oraz dowodéw wplaty
gotowkowej, w oparciu o baz¢ kontrahentow, osob 1 urzedow.

Jest w pelni dostosowany do, obowiazujacych od stycznia 2001 roku, nowych wzordéw
drukéw i formatow kont. Posiada opcje automatycznego importu oraz ewidencjonowania
przelewow i1 wptat wystawianych w programach Aga , Alai Ewa .

Umozliwia wydruk graficzny formularzy dla programéw DOS-owych KOM, KKH i KKP
firmy stream SOFT oraz innych programow eksportujacych przelewy i wptaty w formacie
MULTICASH Bank Slaski.

Prowadzona przez program ewidencja wystawionych przelewow i1 wptat, z mozliwos$cia
szukania, filtrowania oraz definiowania wydrukow, umozliwia wykonanie wielu zestawien i
podsumowan.

Zgodne ze wzorcem, druki powinny posiada¢ odcinek w kolorze czerwonym lub zottym, w
celu ich dalszej elektronicznej obrobki (OCR). W programie Przelew istnieje mozliwo$¢
wydruku przelewu z kolorowymi odcinkami.

Podstawowe funkcje programu:

»  Wydruk lub nadruk formularzy polecenia przelewu oraz wplaty gotowkowej w kilku
formatach, zgodnych z wzorami okre§lonymi przez Zwigzek Bankow Polskich.

«  Elektroniczny eksport wystawionych przelewow do: MULTICASH Bank Slaski,
MiniBank BZWBK S.A., Raiffeisen Bank i inne.

« Ewidencja wystawionych przelewdw z mozliwo$cig szukania, filtrowania oraz
definiowania wydrukow.

» Prowadzenie stownika kontrahentow, 0sob i urzgdow, z mozliwoscia szukania,
filtrowania oraz definiowania wydrukow. Import bazy kontrahentow z programow
DOS-owych firmy streamSOFT.

«  Stownik bankow oraz kont nadawcy przelewow.

«  Wersja wielofirmowa.

Besti@

System przeznaczony jest dla trzech grup odbiorcow:
% Ministerstwo Finansow,
%2 Regionalne Izby Obrachunkowe i ich Zespoly Zamiejscowe,

32 Jednostki Samorzadu Terytorialnego i ich Zwigzki.

10/16



Dane mozna podzieli¢ na dwie kategorie:

* Dane zasadnicze (dane planistyczne, sprawozdania, bilanse),
* Dane sterujace (stowniki, dane kontrolne, reguly kontrolne, zadania korekty danych,
okresy sprawozdawcze).

Miejsce powstawania danych jest $cisle zwigzane z ich rodzajem:

* Dane zasadnicze powstaja na poziomie JST,
* Dane sterujgce na poziomie MF i RIO.

Dane na poziomie JST mogg zosta¢ wprowadzone r¢cznie badz tez zaimportowane z
systemow zewngtrznych. Dane planistyczne wprowadzane bgda do systemu ,,na biezaco”
natomiast dane sprawozdawcze w cyklach miesigcznych 1 kwartalnych. Aby rozpoczaé
wprowadzanie danych sprawozdawczych nalezy zainicjowa¢ odpowiedni okres
sprawozdawczy (kwartalny lub miesi¢czny). Kwartalne okresy sprawozdawcze przekazywane
beda z podsystemu MF. Rozwigzanie takie zapewni prace wszystkich uzytkownikéw JST na
aktualnej wersji programu oraz aktualnym zestawie danych sterujacych (przekazanie
przesytek w nastepujacej kolejnosci: nowa wersja programu, nowa wersja danych sterujacych,
kwartalny okres sprawozdawczy). Cykle miesigczne nie bedg obowigzkowe i beda inicjowane
bez posrednio przez JST. Inicjacja okresu sprawozdawczego (miesigcznego lub kwartalnego)
polega na wygenerowaniu zestawu pustych sprawozdan. Generowane sprawozdania mozna
podzieli¢ na trzy typy:

* Sprawozdania zawsze wystepujace w okreslonej liczbie (np. Rb-N, Rb-Z itp.),

* Sprawozdania wystepujace w zaleznosci od typu i liczby podlegltych jednostek
organizacyjnych (np. Rb-30, Rb-31 itp.),

* Sprawozdania wystepujace na podstawie sprawozdan zdefiniowanych w poprzednim
okresie (np. Rb-27ZZ, Rb-50, Rb-ZN).

Do wygenerowania sprawozdan z grupy Rb-3x konieczne bgdzie uzupehienie listy jednostek
organizacyjnych (zaktadéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych, funduszy celowych
oraz rachunkéw dochodéw witasnych). Wygenerowane sprawozdania uzupetnia si¢ przez
reczne wprowadzenie danych badz przez import z pliku o okreslonym formacie.
Obowiazkowi przekazywania do RIO podlegaja kwartalne sprawozdania JST oraz
sprawozdania za miesigc grudzien. Z tego powodu system umozliwial bedzie uzyskanie
sprawozdan zbiorczych na dwa sposoby:

* Uzupehienie sprawozdan jednostkowych i poprzez operacj¢ agregacji uzyskanie
sprawozdania zbiorczego,

* Bezposrednie wprowadzenie sprawozdania zbiorczego (pozostawiajac sprawozdania
jednostkowe puste).

Wprowadzone sprawozdania beda podlega¢ weryfikacji:
* Reczne uruchomienie w dowolnym momencie istnienia sprawozdania,
* Automatyczne uruchomienie przy zmianie statusu na status umozliwiajacy wystanie
sprawozdania.
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Weryfikacja sprawozdania bedzie polega¢ na zastosowaniu zestawu regut kontrolnych
(definiowanych na poziomie MF). Reguty kontrolne ze wzgledu na typ zwracanego wyniku
beda dzieli¢ si¢ na:

* Bledy,
e QOstrzezenia.

Dodatkowo bledy beda dzieli¢ si¢ na zwykte i krytyczne. W przypadku wystapienia ,,.Bledu
krytycznego” system nie pozwoli na zmiang statusu weryfikowanego sprawozdania. Dzigki
temu mechanizmowi i odpowiednio zbudowanym i oznaczonym regutlom kontrolnym system
nie dopusci do zatwierdzenia i przekazania do RIO/MF sprawozdan zawierajacych
najpowazniejsze btedy.

Srodki Trwale

Program Srodki Trwate zapewnia petng obstuge w zakresie ewidencji $rodkéw trwatych,
wyposazenia, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz gruntéw. Aplikacja wykorzystywana
obecnie przez ponad 300 klientow, zostata przygotowana jako produkt dedykowany dla
jednostek sektora publicznego. Przyjazny interfejs uzytkownika oraz mozliwo$ci zwigzane z
tworzeniem wymaganych rejestrow i dokumentéw, sprawiaja, ze wykonywanie operacji
zwigzanych z ewidencja, czy naliczaniem planu amortyzacji, odbywa si¢ w prosty i intuicyjny
sposob.

Najwazniejsze elementy:

« Aplikacja pozwala na zarzadzanie pelnym cyklem obstugi kazdego $rodka trwatego od
zakupu lub przekazania przez amortyzacje az do sprzedazy lub likwidacji.

«  Obok obstugi srodkow trwatych program umozliwia rowniez ewidencj¢ wyposazenia,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz gruntéw.

« Program pozwala na przeprowadzenie i ewidencje¢ typowych operacji dokonywanych
na srodkach trwatych, takich jak: modernizacja, przeszacowanie, likwidacja, sprzedaz,
przekazanie.

« Aplikacja posiada wbudowany stownik klasyfikacji srodkéw trwatych oraz
klasyfikacji budzetowe;.

«  Whbudowany kreator raportow pozwala na przygotowywanie konfigurowanych przez
uzytkownika zestawien.

LEX

System Informacji Prawnej LEX to program dla profesjonalistow poszukujacych szerokiej 1
aktualnej informacji prawnej. Dostgpny jest w wersjach: Omega, Sigma, Gamma.

Najwazniejsze cechy programu to: stale poszerzana i uaktualniana baza dokumentow
autorskich, codzienna aktualizacja, tatwe przeszukiwanie rozbudowanej bazy informacji za
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pomoca stownika, haset i filtrow oraz mozliwo$¢ personalizacji programu poprzez dodawanie
dokumentow do ulubionych czy opatrywanie ich wtasnymi notatkami.

Szczego6lng zawarto$¢ programu LEX dla Samorzadu Terytorialnego stanowi Serwis
Samorzadowy, a w nim nastgpujace kategorie:

- zagadnienia z analizami zawierajagcymi komentarze praktyczne, akty prawne, tezy
orzeczen, pisma urzgdowe, wzory pism i umow itd.;

« komentarze o tematyce samorzadowe;j;
« monografie o tematyce samorzadowej;
« czasopisma samorzadowe:

o metryki wszystkich publikacji zawartych w czasopismach: Samorzad
Terytorialny (od 1991 r.) oraz Finanse Komunalne (od 1994 r.),

Ponadto program LEX dla Samorzadu Terytorialnego w wersji podstawowej zawiera:

AKTY PRAWNE

« Komplet metryk i skanow aktéw prawnych opublikowanych w Dzienniku Ustaw 1
Monitorze Polskim od 1918 .

« Ujednolicone teksty aktow prawnych z Dziennika Ustaw 1 Monitora Polskiego:
o wszystkie akty prawne opublikowane, obecnie obowigzujace oraz oczekujace;
o wszystkie akty prawne, ktore obowigzywaty w dniu 1 stycznia 1990 r. badz
pdzniej;
o wszystkie akty prawne opublikowane w Dzienniku Ustaw od 1930 r.;
o wszystkie akty prawne opublikowane w Monitorze Polskim od 1960 r.;
o Wwybor najwazniejszych ustaw i rozporzadzen z mocg ustawy z lat 1918-1930.

«  Metryki i ujednolicone teksty aktow prawnych opublikowanych w Dziennikach
Urzedowych:

« Komplet metryk i ujednoliconych tekstow aktow prawnych opublikowanych w 16
Wojewodzkich Dziennikach Urzedowych od 1999 r.

+  Wybdr tekstow aktéw korporacyjnych i pomnikéw prawa polskiego.

« Projekty ustaw wraz z uzasadnieniami (komplet projektow stanowigcych przedmiot
prac Sejmu od III kadencji).

Integralng czescig programu jest Modut Prawo miejscowe.

ORZECZENIA I PISMA URZEDOWE
« Orzeczenia sagdowe:

o publikowane w zbiorach urzedowych: OSNP, OSNC, OSNKW, ONSA,
ONSAiIWSA, OTK
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o publikowane w zbiorach nieurzgdowych min.: Biuletyn Skarbowy, Monitor
Podatkowy, Monitor Prawniczy, OSA, OSP, Przeglad Orzecznictwa
Podatkowego, Wokanda;

o niepublikowane, czyli takie, dla ktorych System Informacji Prawnej LEX jest
pierwszym miejscem publikacji.

« Orzeczenia administracji min.: samorzagdowych kolegiow odwotawczych,
regionalnych izb obrachunkowych, rozstrzygniecia nadzorcze wojewody, Gtownej
Komisji Orzekajacej przy M.F., Zespotu Arbitrow przy U.Z.P.

+ Pisma urzgdowe:
o ministerstw;
o organdw centralnych;

o innych podmiotow administracji publiczne;.
Publikowane w formie tradycyjnej, Internecie, oraz niepublikowane, dla
ktérych System Informacji Prawnej LEX jest pierwszym miejscem publikacji.

« Tezy z piSmiennictwa, czyli zbior cytatow z polskich i zagranicznych publikacji
prawniczych, pochodzacych z czasopism takich jak: Europejski przeglad sadowy,
Finanse Komunalne, Glosa, Krajowa Rada Sagdownictwa , Panstwo i Prawo, Przeglad
podatkowy, Przeglad Prawa Handlowego, Samorzad Terytorialny, Przeglad Prawa
Europejskiego, Common Market Law Review.

KOMENTARZE
« komentarze publikowane — wydawane przez renomowane wydawnictwa,
« komentarze aktualizowane — pisane na zamowienie Wolters Kluwer Polska,
« obejmujace zakresem nowelizacje ustaw ze wszystkich dziedzin prawa,

« dostepne takze z poziomu komentowanego aktu prawnego

MONOGRAFIE
« wydawane przez renomowane wydawnictwa,
« dostgpne rowniez w formacie .pdf,

+ dostepne takze z poziomu powigzanych tematycznie aktow prawnych.

BIBLIOGRAFIA PAN

« Noty bibliograficzne z lat 1976-2010 przygotowane i aktualizowane przez Zespot
Bibliografii Instytutu Nauk Prawnych Polskiej Akademii Nauk.

ADRESON

« Dane teleadresowe sagdoéw 1 urzgdow dziatajacych na terenie Polski. Program zawiera
informacje o ponad 6.800 instytucjach oraz 2.600 wydziatach sadow.
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WZORY DOKUMENTOW

«  Wzory uméw, pism procesowych, decyzji, postanowien i uchwat.

ZESTAWIENIA

« Dokumenty zawierajgce zestawienia danych z aktow prawnych.

KALKULATORY

« Narzedzie stuzace do obliczania podatkow, optat i innych kwot wynikajacych z
przepisOw prawnych.

SERWIS SAMORZADOWY

« Zagadnienia z analizami zawierajagcymi komentarze praktyczne, akty prawne, tezy
orzeczen, pisma urzedowe, wzory pism i umow itd.;

« Komentarze o tematyce samorzadowej;
« Monografie o tematyce samorzadowej;
« Czasopisma samorzadowe: Samorzad Terytorialny oraz Finanse Komunalne:

o metryki wszystkich publikacji zawartych w czasopismach: Samorzad
Terytorialny (od 1991 r.) oraz Finanse Komunalne (od 1994 r.),

o teksty tychze publikacji (od potowy 2002 r.) w formacie .pdf.

Kwantum

Edytor aktow prawnych — stuzy tworzeniu aktéw prawnych. Posiada gradacje uzytkownikow
zgodnie z nadanymi prawami. Edytor pozwala na logowanie online i budowanie dokumentu
zgodnie z kryteriami aktow prawnych. Pozwala rowniez na weryfikacj¢ konsultacje podczas
tworzenia dokumentacji, jak 1 wymaga akceptacji. Wizualizacja prawa miejscowego jest
widoczna na stronie http://subkowy.polskieprawomiejscowe.pl/ oraz BIP Gminy Subkowy.

SGB Bank 24 Uslugi Bankowosci elektronicznej — korzystamy z

bankowosci elektroniczne — portal Banku Spotdzielczego — korzystamy z BS Tczew. Pod
adresem https://ceb.sgb.pl/ - BS udostepnia ustugi korporacjom w tym naszemu Urzgdowi.
Posiadamy system kart uwierzytelniajagcych z gradacja zadan i1 zatwierdzaniem operacji
zgodnie z zasadami bezpieczenstwa bankowego.

Inne systemy
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* Posiadamy i korzystamy z edytorow tekstu jak i arkuszy kalulacyjnych — MS Office
oraz Open Office

* Kazdy pracownik posiada urzedowg poczte elektroniczng obstugiwang na stanowisku
poprzez program pocztowy (Outlook, Thunderbird)

* Posiadamy certyfikaty kwalifikowane oraz certyfikat szyfrujacy (przesylanie
wyciggow bankowych)
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