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Zalacznik nr 3
do Statutu Gminy Subkowy

Regulamin rady i jej organow

Rozdzial I. Sesje rady

§ 1.
. Rada obraduje na sesjach.
. Sesje zwoluje, otwiera i przewodniczy jej obradom przewodniczacy rady, a podczas jego

nieobecnosci wiceprzewodniczacy, zwany dalej ,,przewodniczacym obrad™.

§ 2.

. Prawo proponowania spraw do rozpatrzenia na sesji przystuguje radnym, komisjom oraz
WOjtowi.

. Porzadek obrad, miejsce i termin ich rozpoczgcia ustala przewodniczacy rady.

3. O terminie sesji zwyczajnej zawiadamia si¢ radnych pisemnie , co najmniej na 5 dni przed
terminem obrad.

. W zawiadomieniu podaje si¢ miejsce, dzien , godzing rozpoczg¢cia oraz porzadek obrad.
Wraz z zawiadomieniem dorecza si¢ projekty uchwat i inne materialy.

. Zawiadomienie o sesji podaje si¢ do wiadomosci publicznej poprzez wywieszenie informacji

na tablicach ogtoszen urzedu i jednostek pomocniczych.

§ 3.
1. Przewodniczacy wraz z wojtem ustalajq listg 0sob zaproszonych na sesj¢.

. W sesjach rady uczestnicza wojt , sekretarz , skarbnik gminy i soltysi oraz mogg
uczestniczy¢ kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych , dyrektorzy gminnych osob

prawnych i pracownicy urzedu.

§ 4.



1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu, a w wyjatkowych przypadkach, na dwéch
posiedzeniach. '
2. Termin drugiego posiedzenia wyznacza przewodniczacy obrad zawiadamiajgc radnych

ustnie po zakofczeniu prowadzonych obrad

§ 5.
1. Przewodniczacy obrad otwierajac sesj¢ wypowiada formute: ,,Otwieram sesje Rady Gminy
Subkowy”.
2. Obowiazkiem przewodniczacego obrad jest stwierdzenie prawomocnosci obrad. W
przypadku stwierdzenia braku wymaganego quorum, przewodniczacy obrad zamyka obrady
i Wyznacza nowy termin sesji.
3. Po otwarciu sesji przewodniczacy odczytuje porzadek obrad i stawia pytanie o ewentualny

wniosek w sprawie jego zmiany.

§ 6.
W porzadku obrad sesji umieszcza sig:
- przyjecie protokotu z poprzedniej sesji,

- interpelacje i zapytania .

§17.

1. Radny i sottys ma prawo do sktadania interpelacji i zapytan.

2. Interpelacje dotycza spraw wspdlnoty samorzadowe] o znaczeniu zasadniczym oraz
ztozonym stanie faktycznym i prawnym. Zapytania dotycza biezacych spraw gminy .

3. Interpelacje i zapytania sktada si¢ ustnie na sesji lub pisemnie, na rece przewodniczacego w
okresie migdzy sesjami .

4. Na interpelacje zgloszong na sesji wojt udziela ustnej odpowiedzi , a w przypadku gdy
jest to niemozliwe, odpowiedzi pisemnej w ciagu 14 dni od jej wniesienia.

5. Na interpelacje wniesiona w okresie miedzy sesjami wojt udziela pisemnej odpowiedzi w
ciagu 14 dni od jej wniesienia.

6. Na zgloszone na sesji zapytanie odpowiedzi udziela wojt lub osoba, do ktoérej je skierowano;

ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 8.



1. Przewodniczacy obrad prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku, otwierajac i
zamykajac dyskusje nad kazdym punktem. Ze wzgledéw organizacyjnych, a takze z innych
waznych przyczyn, za zgodq rady, dopuszczalna jest zmiana kolejnosci rozpatrywanych
poszczegolnych punktéw porzadku obrad.

2. Przewodniczacy obrad udziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen. W uzasadnionych
okolicznosciach oraz w sprawach, o ktérych mowa w § 10, moze takze udzieli¢ glosu poza
kolejnoscia wojtowi, radnemu lub radcy prawnemu.

3. Osoby uczestniczace w sesji nie moga zabiera¢ glosu bez zezwolenia przewodniczacego
obrad.

§9.
1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad.
2. Przewodniczacy obrad moze czyni¢ uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania
wystgpienia.
3. Jezeli tres¢ wystapienia lub zachowanie mowcy zaktocajg porzadek obrad badZ uchybiaja
powadze rady, dobrego imienia organéw witadzy, administracji publicznej, 0séb fizycznych
lub prawnych, przewodniczacy obrad przywotuje moweg ,,do porzadku”, a gdy przywotanie

nie odniosto skutku odbiera mu prawo glosu .

§ 10.
Przewodniczacy obrad udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskow formalnych, a w
szczegolnosci :
1) stwierdzenia quorum,
2) wyczerpania listy mowcow lub kandydatow,
3) ograniczenia czasu wystapien,
4) zakonczenia dyskusji i podjecia uchwatly,
5) gtosowania imiennego,
6) przeliczenia gtosow,
7) ogloszenia przerwy,

8) dopuszczalnosci wniosku.

§ 11.
1. Po wyczerpaniu listy moéwcdw przewodniczacy obrad zamyka dyskusje i przystepuje do
glosowania , z zastrzezeniem ust. 3.

2. Procedura glosowania rozpoczyna si¢ od odczytania projektu uchwaty.




3. Po zamknigciu dyskusji wnioskodawca moze wycofa¢ projekt uchwaty. W takim przypadku
przewodniczacy obrad nie przystepuje do gtosowania i stwierdza , Zze punkt porzadku obrad

zostat rozpoznany.

§ 12.
Rada na sesjach podejmuje:
1) uchwaty,
2) inne o$wiadczenia woli - zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie,
3) apele zawierajace nie wigzace prawnie wezwanie adresatow zewnetrznych do okreslonego
zachowania,
4) stanowiska w sprawach proceduralnych.

§ 13.
Inicjatywe uchwatodawczg posiadaja:
1) przewodniczacy,
2) komisje ,
3) kluby radnych,
4) woit,
5) mieszkancy wspélnoty samorzadowej w sprawach, o ktérych mowa w § 17 ust. 2 pkt 2

statutu.

§ 14
1. Projekt uchwaty powinien okresla¢ w szczegodlnosci:
1) tytut uchwaty,
2) podstawe prawna,
3) postanowienia merytoryczne,
4) ustalenie terminu wejscia w zycie uchwaty,
5) w miarg potrzeby :
a) okreslenie Zrédet finansowania,
b) czas obowigzywania uchwaty,
¢) okreslenie podmiotu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaly.
2. Projekt uchwaly w formie pisemnej sklada si¢ przewodniczacemu rady wraz z
uzasadnieniem obejmujacym wyjasnienie potrzeby i celu podjecia uchwaty, przewidywane
skutki spoteczne, gospodarcze i finansowe oraz opinig w zakresie zgodnosci z prawem.

3. Projekt uchwaly podlega zaopiniowaniu przez wojta oraz wiasciwa komisjeg .



4. Projekt uchwaly sporzadza sie zgodnie z zasadami techniki legislacyjnej okreslonej w

przepisach odrebnych.

§ 15.

W glosowaniu biorg udziatl wylacznie radni.

§ 16.
1. Glosowanie jawne odbywa si¢ poprzez :
1) podniesienie reki,
2) protokolowanie odpowiedzi kolejno wywotywanych radnych (glosowanie imienne).

2. Glosowanie jawne zarzadza, przeprowadza i jego wyniki oglasza przewodniczacy obrad.

§ 17.

1. W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomoca kart ostemplowanych pieczgcig rady.

2. Glosowanie przeprowadza wybrana sposrod radnych 3-osobowa komisja skrutacyjna z
wytonionym spoérod siebie przewodniczacym.

3. Przewodniczacy Komisji skrutacyjnej przed przystapieniem do gtosowania objasnia sposob
glosowania i przeprowadza je, wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci. Udzial w
gltosowaniu jest dobrowolny.

4, Po przeliczeniu glosow przewodniczacy komisji skrutacyjnej odezytuje protokdl, podajac
wynik glosowania.

5. Karty z oddanymi glosami i protok6t glosowania stanowia zatacznik do protokotu sesji.

§18
W glosowaniu jawnym 1 tajnym za glosy oddane wazne uznaje sig¢ te, ktore oddano ,,za”,
g J 1Ty g10sy i)

»Przeciw” i ,,wstrzymujace sie”.

§ 19.
1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod gtosowanie redaguje tres¢ wniosku w
taki sposdb, aby byt on jednoznaczny i zgodny z wola wnioskodawcey.
2. Przewodniczacy obrad w pierwszej kolejnosci poddaje pod glosowanie wniosek najdale
idacy, jesli moze to wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostalymi wnioskami.
Ewentualny spér co do tego, ktéory z wnioskow jest najdalej idacy rozstrzyga

przewodniczacy obrad.



(8]

W  przypadku glosowania w sprawie wyboru o0séb, przewodniczacy obrad przed
zamknieciem listy kandydatow zapytuje kazdego z nich czy zgadza sie na kandydowanie i
po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod glosowanie zamkniecie listy

kandydatow, a nastgpnie zarzadza wybory.

§ 20.

. Jezeli oprocz wniosku o podjecie uchwaly w danej sprawie zgloszono wniosek o jej

odrzucenie, w pierwszej kolejnosci glosuje si¢ wniosek o odrzucenie projektu uchwaty.

. Gtosowanie nad poprawkami do poszczegolnych czesci projektu uchwatly nastepuje wedtug

ich kolejnosci, z zastrzezeniem, ze w pierwszej kolejnosci przewodniczacy obrad poddaje
pod glosowanie te poprawki, ktérych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych

poprawkach.

. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki , poprawek tych nie poddaje

si¢ pod glosowanie.

. W przypadku zgloszenia do tej samej czgsci projektu uchwaly kilku poprawek stosuje sie

zasade okreslong w ust. 2.

. Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ glosowanie tacznie nad grupa poprawek do projektu

uchwaty.

. Przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosei za przyjeciem uchwaty w

catosci z przyjetymi zmianami w wyniku wniesionych poprawek .

§ 21.

Uchwaly rady podpisuje przewodniczacy obrad.

512

Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy obrad konczy sesj¢, wypowiadajac formule

» Zamykam sesj¢ Rady Gminy Subkowy”.

§23.

1. Z sesji rady sporzadza sig¢ protokdt z przebiegu obrad.

2. Protokot z sesji zawiera w szczegdlnosci :

1) numer, datg¢ i miejsce odbywania sesji, wskazanie numeru uchwaty, imi¢ i nazwisko
przewodniczacego obrad,
2) stwierdzenie prawomocnosci obrad,

3) odnotowanie przyjecia protokdtu z poprzedniej sesji,



4) ustalony porzadek obrad,

5) przebieg obrad, a'w szczegdlnosci tres¢ wystapien lub ich streszczenie, teksty
zgloszonych oraz przyjetych wnioskéw i poprawek,

6) przebieg gltosowania z wyszczegolnieniem liczby glosow: ,za”, ,przeciw” i
L,wstrzymujacych” oraz gtoséw niewaznych,

7) podpis przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajacej protokdt.

3. Do protokotu dotgcza sig listg obecnosei radnych i zaproszonych os6b oraz teksty przyjetych
przez rade uchwat i inne materiaty zwiazane z przedmiotem obrad.

4. Protokot sporzadza si¢ w ciagu 7 dni od daty odbycia sesji.

§ 24.
1. Protokét przyjmuje rada na nastgpnej sesji .
2. Radni moga zglasza¢ pisemnie zastrzezenia i uzupelnienia do tresci protokotu (poprawki) ,
najpozniej do dnia sesji , o ktorej mowa w ust. 1.
3. O przyjeciu protokotu z poprawkami, o ktorych mowa w ust. 2 , decyduje rada. W przypadku

nieuwzglednienia poprawek radny moze dotaczy¢ do protokotu pisemne sprostowanie.

§ 25.
Przewodniczacy obrad dorgcza wdjtowi podpisane uchwaly, oswiadczenia woli 1 apele, o

ktorych mowa w § 12 pkt | - 3 w ciagu 4 dni od dnia zakonczenia sesji.

§ 26.
1. Obstuge administracyjna rady i jej organow wykonuje pracownik urzedu.
2. Pracownik, o ktérym mowa w ust. 1 prowadzi rejestry :
1) uchwat, oswiadczen woli i apeli rady,
2) wnioskow i opinii komisji,

3) interpelacji i zapytan radnych.

Rozdzial 11. Radni

§27.
I. Radny w ciagu 3 dni od daty zakonczenia sesji lub posiedzenia komisji usprawiedliwia

swoja nieobecnos¢ przewodniczacemu lub przewodniczacemu komisji.



2. Radni moga, stosownie do potrzeb, przyjmowac interesantdéw w siedzibie urzedu we

wszystkich sprawach dotyczacych wspolnoty samorzadowe;.

§ 28.
1. .W przypadku uchylania si¢ przez radnego od wykonywania obowiazkow wynikajacych z
mandatu  przewodniczacy rady skiada do rady pisemny wniosek o udzielenie radnemu
upomnienia zwanego dalej ,kara regulaminowsg” oraz o podanie tego faktu do publiczne;j

wiadomosci.
2. Rada stosuje lub odmawia zastosowania kary regulaminowej po uprzednim wystuchaniu

radnego.

Rozdzial ITI. Komisje rady

§29.

Do zadan komisji statej nalezg , w szczegolnosci:

1) praca merytoryczna w zakresie spraw, do ktorych zostala powolana oraz opiniowanie
projektow uchwat w tych sprawach,

2) opiniowanie i rozpoznawanie spraw przekazanych przez rade, zgloszonych przez radnych 1
wojta,

3) wystgpowanie z inicjatywa uchwatodawcza,

4) kontrola wykonania uchwal rady.

§ 30.
1. Komisje dziataja zgodnie z rocznym planem pracy zatwierdzonym przez radg¢ do dnia
31 grudnia roku poprzedniego.
2. Przewodniczacy komisji co najmniej raz do roku przedstawia na sesji rady sprawozdania z

dziatalnosci komisji.

§ 31.
1. Komisja obraduje na posiedzeniach w obecnosci co najmniej potowy jej skiadu.
2. Obradami i pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji - a w razie jego nieobecnosci
wyznaczony przez niego cztonek komisji.
3. Posiedzenia komisji przebiegaja na zasadach przyjetych dla obrad rady.

4. Uchwalone opinie i wnioski komisja przedklada wojtowi.



§ 32.
. Komisje rady moga odbywaé wspdlne posiedzenia zwolywane przez przewodniczacego

rady, ktory jest przewodniczacym obrad.
. Komisje obraduja w obecnosci co najmniej polowy skladu kazdej z uczestniczacych w

posiedzeniu komisji.

§ 33.

. O terminie i proponowanym porzadku posiedzenia komisji przewodniczacy komisji, po
uzgodnieniu z przewodniczacym rady, zawiadamia cztonkow komisji, wdjta oraz inne
osoby, ktérych obecnos¢ na posiedzeniu jest niezbgdna z uwagi na przedmiot rozpatrywane;j
sprawy. Zawiadomienie o posiedzeniu podaje si¢ do wiadomosci publicznej poprzez
wywieszenie informacji na tablicy ogloszen w urzedzie.

. Porzadek posiedzenia przyjmuje komisja na wniosek przewodniczacego komisji.
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