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Zalqcznik nr 3

do Statutu Gminy Subkowy

Regulamin rady i jej organow

Rozdzial L Sesie radv

$ 1 .
l. Rada obraduje na sesjach.

2. Sesjg zwoluje, otwiera i przewodniczy jej obradom przewodnicz4cy rady, a podczas jego

nieobecnodci wiceprzewodniczqcy, zw any dalej,,przewodniczqcym obrad".

s2.
1. Prawo proponowania spraw do rozpatrzenia na sesji przysluguje radnym, komisjom oraz

w6jtowi.

2. Porzqdek obrad, miejsce i termin ich rozpoczgcia ustala przewodniczqcy rady.

3. O terminie sesji zwyczajnej zawiadamia sig radnych pisemnie , co najmniej na 5 dni przed

terminem obrad.

4. W zawiadomieniu podaje sig miejsce, dzieh , godzinE rozpoczgcia oraz porz4dek obrad.

Wraz z zawiadomieniem dorEcza sig projekty uchwal i inne materialy.

5. Zawiadomienie o sesji podaje sig do wiadomo5ci publicznej poprzez wl.wieszenie informacji

na tablicach ogloszei urzqdu i jednostek pomocniczych.

s3 .
l. Przewodnicz4cy wraz z w6jtem ustalaj4listg os6b zaproszonych na sesjE.

2. W sesjach rady uczestnicz4 w6jt, sekretarz, skarbnik gminy i sohysi oraz mogq

uczestniczyi kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych, dyrektorzy gminnych os6b

prawnych i pracownicy urzEdu.

$ 4 .



1 . Sesja odbywa sig na jednym posiedzeniu, a w wyj4tkowych przypadkach, na dw6ch

posiedzeniach.

2. Termin drugiego posiedzenia Wznacza przewodnicz4cy obrad zawiadamiaj4c radnych

ustnie po zakoriczeniu prowadzonych obrad

ss.
1. Przewodnicz4cy obrad otwieraj4c sesjE wlpowiada formulE: ,,Otwieram sesjg Rady Gminy

Subkowy".

2. Obowi4zkiem przewodnicz4cego obrad jest stwierdzenie prawomocnoSci obrad. W

przypadku stwierdzenia braku wymaganego quorum, przewodnicz4cy obrad zamyka obrady

i Wznacza nowy termin sesji.

v 3. Po otwarciu sesji przewodniczqcy odcz5t$e porz4dek obrad i stawia pytanie o ewentualny

* n iosek w sprawie jego zmiany.

s6 .
W porzqdku obrad sesji umieszcza sig:

- przyjEcie protokolu z poprzedniej sesji,
- interpelacje i zapltania .

s 7 .
1. Radny i soltys ma prawo do skladania interpelacji i zapyta'h.

2. Interpelacje dotycz4 spraw wsp6lnoty samorz4dowej o znaczeniu zasadniczym oraz

zlolonym stanie faktycznym i prawnym. Zapytania dotyczqbieZqcych spraw gminy.

3. Interpelacje i zapytania sklada siE ustnie na sesji lub pisemnie, na rqce przewodnicz4cego w

4. Na interpelacj g z$oszonqna sesji w6jt udziela ustnej odpowiedzi , a w przypadku gdy

jest to niemo2liwe, odpowiedzi pisemnej w ci4gu 14 dni od jej wniesienia.

5. Na interpelacjg wniesion4 w okresie migdzy sesjami w6jt udziela pisemnej odpowiedzi w

ciqgu l4 dni od jej r .rniesienia.

6. Na zgloszone na sesji zapltanie odpowiedzi udziela w6jt lub osoba, do kt6rej je skierowano;

ust. 3 stosuje sig odpowiednio.

s8 .



1. Przewodniczqcy obrad prowadzi obrady wedlug ustalonego porz4dku, otwierajqc i

zamykajqc dyskusje nad kaZdyn punktem. Ze wzglEd6w organizacyjnych , a takze z innych

wu2nych przyczyn, za zgodq rady, doptrszczalna jest zmiana kolejnodci rozpatrywanych

poszczeg6lnych punkt6w porz4dku obrad.

2. Przewodnicz4cy obrad udziela glosu wedlug kolejno(ci zgtroszet. W uzasadnionych

okolicznoSciach oraz w sprawach, o kt6rych mowa w $ 10, moZe tal<2e udzielil glosu poza

kolejnoSci4 w6jtowi, radnemu lub radcy prawnemu.

3. Osoby uczestnicz4ce w sesji nie mogq zabierad glosu bez zezwolenia przewodnicz4cego

obrad.

se.
1 . Przewodnicz4cy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad.

2. Przewodnicz4cy obrad moZe czynid uwagi dotycz4ce tematu, formy i czasu trwania

wyst4pienia.

3. Ieieli tre56 wyst4pienia lub zachowanie m6wcy zald6cajqporzqdek obrad b4dZ uchybiaj4

powadze rady, dobrego imienia organ6w wladzy, administracji publicznej, os6b frzycznych

Iub prawnych, przewodnicz4cy obrad przpvoluje m6wc9 ,,do porz4dku", a gdy przywolanie

nie odniosio skutku odbiera mu prawo glosu.

s 10.
Przewodnicz4cy obrad udziela glosu poza kolejnodci4 w sprawie wniosk6w formalnych, a w
qznzeori lnn{ci

1) stwierdzenia quorum,

2) wyczerpania listy m6wc6w lub kandydat6w,

4) zakoficzenia dyskusji i podjEcia uchwaly,

5) glosowania imiennego,

6) przeliczenia glos6w,

7) ogloszenia przerwy,

8) dopuszczalnodci wniosku.

$ 11.
1. Po wyczerpaniu listy m6wc6w przewodniczqcy obrad zamyka dyskusjE i przystepuje do

glosowania , z zastrzeLeniem usI. 3.

2. Procedura glosowania rozpoczyna sip od odczltania projektu uchwaln



3. Po zamknigciu dyskusji wnioskodawca moZe wycofai projekt uchwaly. W takim przypadku

przewodnicz4cy obrad nie przystgpuje do glosowania i stwierdza , 2e punkt porz4dku obrad

zostal rozpoznany.

s 12.
Rada na sesjach podejmuje:

1) uchwaty,

2) inne o6wiadczenia woli - zawierajqce stanowisko w okreSlonej sprawie,

3) apele zawieraj4ce nie wi424ce prawnie wezwanie adresat6w zewnEtrznych do okreSlonego

zachowania,

4) stanowiska w sprawach proceduralnych.

s 13.
Inicjatlruvq uchwalodawcz4 posiadajq:

1) przewodnicz4cy,

2) komisje ,
3) kluby radnych,

4) w6jt,

5) mieszkaricy wsp6lnoty samorz4dowej w sprawach, o kt6rych mowa w $ 17 ust. 2 pkt 2

statutu.

s 1 4
1. Projekt uchwaly powinien okreSlai w szczeg6lnodci:

l) tltul uchwaly,

3) postanowienia merytoryczne,

4) ustalenie terminu wej6cia w zycie uchwaly,

5) w miarE potrzeby :

a) okreSlenie Zr6del finansowania,

b) czas obowi4zlr,vania uchwaty,

c) okreSlenie podmiotu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaly.

2. Projekt uchwaly w formie pisemnej sklada sig przewodnicz4cemu rady wraz z

uzasadnieniem obejmuj4cym wyjaSnienie potrzeby i celu podjgcia uchwaly, przewidyrvane

skutki spoleczne, gospodarcze i finansowe oraz opini4w zakresie zgodnodci z prawem.

3. Projekt uchwaty podlega zaopiniowaniu przez w6jta oraz wlaSciw4 komisjg .



4. Projekt uchwaly sporzqdza siE zgodnie z zasadami techniki legislacl'jnej okreSlonej w

przepisach odrgbnych.

s ls.
W glosowaniu biorqudztal wyl4cznie radni.

s 16.
1 . Glosowanie jawne odbp,va siE poprzez :

1) podniesienie rEki,

2) protokolowanie odpowiedzi kolejno wywolywanych radnych (glosowanie imienne).

2. Glosowanie jawne zarzqdza, przeprowadza ijego wyniki oglasza przewodnicz4cy obrad.

s 17.
1 . W glosowaniu tajnym radni glosuj4 za pomoc4 kart ostemplowanych pieczgci4 rady.

2. Glosowanie przeprowadza wybrana spo3r6d radnych 3-osobowa komisja skrutacyjna z

wylonionym spoSr6d siebie przewodnicz4cym.

3. Przewodnicz4cy Komisji skutacyjnej przed przyst4pieniem do glosowania objaSnia spos6b

glosowania i przeprowadza je, wyczltuj 4c kolejno radnych z listy obecnodci. Udzial w

glosowaniu jest dobrowolny.

4.Po przeliczeniu glos6w przewodnicz4cy komisji slo'utacyjnej odczltuje protok6l, podaJqc

wynik glosowania.

5.Karty z oddanymi glosami i protok6l glosowania stanowi4 zal4cznik do protokolu sesji

$ 1 8
W glosowaniu j awnym i tajnym za glosy oddane waZne uznaje siq te, kt6re oddano ',2a",

,,plzecif i ,,wstrzymuj 4ce sig".

s le.
1. Przewodnicz4cy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie redaguje tre5i wniosku w

taki spos6b, aby byi on jedno znaczny i zgodny z wo14 wnioskodawcy

2. Przewodnicz4cy obrad w pierwszej kolejnoSci poddaje pod glosowanie wniosek najdalej

id4cy, jesli moze to wykluczyi potrzebq glosowania nad pozostalymi wr-rioskami.

Ewentualny sp6r co do tego, kt6ry z wniosk6w jest najdalej id4cy rozstrzyga

przewodnicz4cy obrad.



3. W przypadku glosowania w sprawie wyboru os6b, przewodnicz4cy obrad przed

zamknigciem listy kandydat6w zapltuje kaZdego z nich czy zgadza siE na kandydowanie i

po otrz)rynaniu odpowiedzi twierdz4cej poddaje pod gtosowanie zamknigcie listy

kandydat6w, a nastEpnie zarzqdza wybory.

s 20.
1. Jezeli opr6cz wniosku o podjgcie uchwaly w danej sprawie zgloszono wniosek o jej

odrzucenie, w pierwszej kolejnodci glosuje sig wniosek o odrzucenie projektu uchwaly.

2. Glosowanie nad poprawkami do poszczeg6lnych czE5ci projektu uchwaty nastgpuje wedlug

ich kolejnoSci, z zastrzeieniem, 2e w pierwszej kolejno3ci przewodniczqcy obrad poddaje

pod glosowanie te poprawki, kt6rych przyjqcie lub odrzucenie rozstrzyga o innych

poprawkach.

3. W przypadku przyjpcia poprawki wykluczaj4cej inne poprawki , poprawek tych nie poddaje

siq pod glosowanie.

4. W przypadku zgloszenia do tej samej czg3ci projektu uchwaly kilku poprawek stosuje sig

zasadp okre5lon4 w ust. 2.

5. Przewodnicz4cy obrad moZe zarzqdziI glosowanie lqcznie nad grup4 poprawek do projektu

uchwaly.

6. Przewodniczqcy obrad zarzqdza glosowanie w ostatniej kolejnoSci za przyjgciem uchwaly w

calo!;ci z przyjEtymi zmianami w wyniku wniesionych poprawek .

s 21.
Uchwaly rady podpisuje przewodniczqcy obrad.

s22.
Po wyczerpaniu porz4dku obrad przewodniczqcy obrad koficzy sesjE, wypowiadaj4c formulg

,, Zamykam sesjg Rady Gminy Subkowy".

$ 23.

1. Z sesji rady sporzqdza siE protok6l z przebiegu obrad.

2. Protok6l z sesji zawiera w szczeg6lnoSci :

1) numer, datg i miejsce odbpvania sesji, wskazanie numeru uchwaty, imig i nazwisko

pr zew o dnicz4c ego obrad,

2) stwierdzenie prawomocno3ci obrad,

3) odnotowanie przyjgcia protok6lu z poprzedniej sesji,



4) ustalony porz4dek obrad,

5) przebieg obrad, a w szczeg6lnoSci treSi wystqpieri lub ich streszczenie, teksty

zgtoszonych oraz przyjgtych wniosk6w i poprawek,

6) przebieg glosowania z wyszczegflnieniem liczby glos6w: ,,2a", ,,przeciw" i

,,wstrzymuj 4cych" oraz glos6w niewaZnych,

7) podpis przewodnicz4cego obrad i osoby sporz4dzaj4cej protok6l.

3. Do protokolu dol4cza sig listq obecnoSci radnych i zaproszonych os6b oraz teksty przyjqtych

przez radq uchwa.l i inne materialy zwiqzane z przedmiotem obrad.

4. Protok6l sporz4dza siE w ci4gu 7 dni od daty odbycia sesji.

s 24.
l. Protok6i przyjmuje rada na nastqpnej sesji .

2. Radni mogqzglaszal pisemnie zastrze2enia i uzupelnienia do treici protok6lu (poprawki) ,
najp62niej do dnia sesj i , o kt6rej mowa w ust. I .

3. O przyjgciu protokolu z poprawkami, o kt6rych mowa w ust. 2, decyduje rada. W przypadku

nieuwzglgdnienia poprawek radny mole dolqczyd do protokolu pisemne sprostowanie.

$ 2s.
Przewodnicz4cy obrad dorgcza w6jtowi podpisane uchwaly, oSwiadczenia woli i apele, o

kt6rych mowa w $ 12 pkt 1 - 3 w ci4gu 4 dni od dnia zakof czenia sesj i.

s 26.
l. Obslugg administracyjn4 rady i jej organ6w wykonuje pracownik urzgdu.

2. Pracownik, o kt6rym mowa w ust. 1 prowadzi rejestry :
= 1) uchwal, oSwiadczeri woli i apeli rady,

2) wniosk6w i opinii komisji,

3) interpelacji i zapytah radnych.

Rozdzial II. Radni

s 27.
1. Radny w ciqgu 3 dni od daty zakohczenia sesji lub posiedzenia komisji usprawiedliwia

swoj4 nieobecnoSi przewodniczqcemu lub przewodnicz4cemu komisji.



2. Radni mog4 stosownie do potrzeb, przyjmowai interesant6w w siedzibie urzEdu we
wszystkich sprawach dotycz4cych wsp6lnoty samorz4dowej.

$ 28.
1. .W przypadku uchylania sig przez radnego od wykonywania obowi4zk6w wynikaj4cych z

mandatu przewodnicz4cy rady sklada do rady pisemny wniosek o udzielenie radnemu

upomnienia z\i/anego dalej ,,kara regulaminow4" oraz o podanie tego faktu do publicznej

wiadomoici.

2. Rada stosuje lub odmawia zastosowania kary regulaminowej po uprzednim wysluchaniu

radnego.

Rozdzial III. Komisie rady

s 2e.
Do zadari komisji sLalej nale2q. r.r szczegolno(ci:

1) praca merytoryczna w zakresie spraw. do kt6rych zostala pou,olana olaz opiltiowanre

projekt6w uchwal w tych sprawach,

2) opiniowanie i rozpoznawanie spraw przekazanych ptzez radq, zgloszonych przez radnych i

w6jta,

3) wystqpor.r anie z inicjatyw4 uchwalodawcz4

4) kontrola wykonania uchwal rady.

s 30.
1, Komisje dzialaj4zgodnie z rocznym planem pracy zatwierdzonyrn przez radq do dnia

\/ 3i grudnia roku poprzedniego.

2. Przewodnicz4cy komisji co najmniej raz do roku przedstawia na sesji rady sprawozdania z

dzialalnoSci komisj i .

$ 31.

1 . Komisja obraduje na posiedzeniach w obecno3ci co najmniej polowy jej skladu.

2. Obradami i pracami komisji kieruje przewodnicz4cy komisji - a w razie jego nieobecno5ci
.ruqy.�znaczony przez niego czlonek komisji.

3. Posiedzenia komisji przebiegajE na zasadach przyjqtych dla obrad rady.

4. Uchwalone opinie i wnioski komisja przedklada w6jtow.



$ 32.
1. Komisje rady mog4 odb)ryad wsp6lne posiedzenia zwolt wane przez przewodniczqcego

rady, kt6ry jest przewodnicz4cym obrad.

2. Komisje obraduj4 w obecnoSci co najmniej polo\ryy skladu kazdej z uczestnicz4cych w

posiedzen iu komisj i .

$ 33.

1. O terminie i proponowanyh porzqdku posiedzenia komisji przewodnicz4cy komisji, po

uzgodnieniu z ptzewodnicz4cym rady, zawiadamia czlonk6w komisji, w6jta oraz inne

osoby, kt6rych obecno66 na posiedzeniu jest niezbgdna z uwagi na przedmiot rozpatrywanej

\__. sprawy. Zawiadomienie o posiedzeniu podaje siQ do wiadomodci publicznej poprzez

w)'u,ieszenie informacji na tablicy ogloszeri w urzgdzie.

2. Porz4dek posiedzenia przyjmuje komisja na wniosek przewodnicz4cego komisji.

PrzewPd,n ic,zacY
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