Zatgcznik nr 1 do
Uchwaty Nr X/75/19
Rady Gminy Subkowy

z dnia 3 wrzeénia 2019 r.

Zalagcznik nr 3
do Statutu Gminy Subkowy

Regulamin rady i jej organow
Rozdzial 1. Sesje rady
§1.

1. Rada obraduje na sesjach.
2. Sesje zwoluje, otwiera 1 przewodniczy obradom przewodniczacy rady, a podczas jego
nieobecnosci wiceprzewodniczacy, zwany dalej ,,przewodniczacym obrad”.

§ 2.
1. Prawo proponowania spraw do rozpatrzenia na sesji przystuguje radnym, komisjom, klubom,
soltysom oraz wojtowi.
2. Porzadek obrad, miejsce i termin ich rozpoczgcia ustala przewodniczacy rady.
3. O terminie sesji zawiadamia si¢ radnych na pismie albo drogg elektroniczna, co najmniej na 5 dni
przed terminem obrad.
4. W zawiadomieniu podaje si¢ miejsce, termin oraz porzadek obrad. Wraz z zawiadomieniem
dorgcza si¢ projekty uchwat 1 inne materiaty.
5. Zawiadomienie o sesji podaje si¢ do wiadomosci publicznej poprzez wywieszenie informacji na
tablicy ogloszen urzedu oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§3.
1. Przewodniczacy ustala liste 0s6b zaproszonych na sesjg.
2. W sesjach rady moga uczestniczy¢: waojt, sekretarz, skarbnik, soltysi, kierownicy gminnych
jednostek organizacyjnych, dyrektorzy gminnych 0sob prawnych i pracownicy urzedu.

§ 4.
1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu, z zastrzezeniem ust. 2.
2. W razie potrzeby termin drugiego posiedzenia wyznacza przewodniczacy obrad zawiadamiajac
nieobecnych radnych.

§5.
1. Przewodniczacy obrad otwierajac sesje wypowiada formuilg: ,,Otwieram ... sesj¢ (posiedzenie
... sesji) Rady Gminy Subkowy” i stwierdza prawomocno$¢ obrad a nast¢pnie odczytuje porzadek
obrad i pyta o ewentualne wnioski w sprawie jego zmiany.

§ 6.

Porzadek obrad sesji zawiera punkt: ,,wnioski i informacje”.

§7.

1. Radny i soltys majg prawo do sktadania interpelacji 1 zapytan na zasadach okreslonych w
ustawie.
2. Do interpelacji 1 zapytan stosuje si¢ odpowiednio ust. 2 § 24.



§8.
1. Przewodniczacy obrad prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku, otwierajac i zamykajac
dyskusje nad kazdym punktem. Ze wzglgdow organizacyjnych, a takze z innych waznych przyczyn,
rada moze zmieni¢ kolejnos$¢ rozpatrywania poszczegdlnych punktow porzadku obrad.
2. Przewodniczacy obrad udziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen. W razie potrzeby
przewodniczacy obrad moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.
3. Osoby uczestniczace w sesji nie mogg zabiera¢ glosu bez zezwolenia przewodniczacego obrad.

§9.
1. Przewodniczacy kieruje obradami czuwajac nad ich sprawnym przebiegiem.
2. Przewodniczacy obrad decyduje o temacie, formie i czasie trwania wystgpienia.
3. Jezeli tres¢ wystapienia lub zachowanie moéwcey zakltocaja porzadek obrad albo uchybiajg
powadze rady, dobremu imienia organdéw wtadzy i administracji publicznej, przewodniczacy obrad
przywoluje mowce ,,do porzadku” lub odbiera mu glos.

§ 10.
Przewodniczacy obrad udziela glosu radnemu poza kolejnosciag w sprawie wnioskéw formalnych,
tj.:
1) stwierdzenia quorum;
2 wyczerpania listy méwcow lub kandydatow;
3) ograniczenia czasu wystapien;
4) zakonczenia dyskusji 1 podjecia uchwaty;
5) przeliczenia glosoéw;
6) ogloszenia przerwy;
7) dopuszczalno$ci wniosku;
8) zmiany kolejnosci porzadku obrad i jego uzupeienia.

§11.
1. Procedowanie nad projektem uchwaty przebiega w nastepujacy sposob:
1) odczytanie postanowien merytorycznych lub uzasadnienia;
2) zarzadzenie dyskusji;
3) glosowanie.
2. Przewodniczacy obrad nie poddaje projektu uchwaly pod gltosowanie gdy zostal on cofnigty
przez wnioskodawce, stwierdzajac ze punkt porzadku obrad zostat rozpoznany.
3. Radny przed zamknigciem dyskusji moze zgtasza¢ wnioski lub poprawki do projektu uchwaty.
4. Przewodniczacy obrad przed poddaniem pod glosowanie wnioskow lub poprawek do projektu
uchwaty redaguje ich tres¢ w sposob zgodny z wola zgtaszajacych.
5. Wniosek o odrzucenie projektu uchwaty glosuje sie¢ w pierwszej kolejnosci.
6. W przypadku zgloszenia poprawek do poszczegdlnych czgsci projektu uchwaty obowigzuja
nastepujace zasady:
1) w pierwszej kolejnosci glosuje sie poprawki, ktorych przyjecie albo nie przyjecie rozstrzyga o
innych;
2) przyjecie poprawki najdalej idacej wyklucza glosowanie nad pozostatymi.
7. Przewodniczacy obrad moze podda¢ pod glosowanie grupe poprawek do projektu uchwaty.
8. Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie w ostatniej kolejnosci projekt uchwaty z
przyjetymi zmianami.
9. W razie gdy przyjecie poprawki prowadzi do zmiany postanowien merytorycznych czesci lub
catosci projektu uchwaty lub innych projektow uchwat przewodniczacy obrad nie poddaje go pod
glosowanie stwierdzajac, ze punkt porzadku obrad zostat rozpatrzony. W takim przypadku maja



zastosowanie ust. 213 § 14.
10. W przypadku glosowania w sprawie wyboru 0sob, przewodniczacy obrad przed zamknigciem
listy kandydatow zapytuje kazdego z nich czy zgadza si¢ na kandydowanie i po otrzymaniu
odpowiedzi twierdzacej poddaje pod glosowanie zamknigcie listy kandydatow, a nastgpnie zarzadza
wybory.
§12.
1. Rada na sesjach podejmuje rozstrzygniecia w formie:
1) uchwat;
2) innych o$wiadczen woli - zawierajacych stanowisko w okres$lonej sprawie;
3) apeli - zawierajacych nie wigzace prawnie wezwanie adresatow zewnetrznych do okreslonego
zachowania;
4) stanowisk w sprawach proceduralnych;
5) rozpatrzenia poprawek do protokotu z sesji.
2. Rozstrzygnigcia, o ktérych mowa w pkt 2-4 ust. 1, moga by¢ podjete w formie uchwaty, z
zastrzezeniem ust. 3.
3. Do rozstrzygnig¢, o ktorych mowa w pkt 2-4 ust. 1 nie stosuje si¢ pkt 3,41 5 ust. 1, ust. 213 §
14.
§ 13.
Inicjatywe uchwatodawczg posiadaja:
1) przewodniczacy;
2) komisje;
3) kluby radnych;
4) wojt;
5) mieszkancy wspdlnoty samorzagdowej w sprawach, o ktorych mowa w § 17 ust. 2 pkt 3 statutu.

§14
1. Projekt uchwaty zawiera, w szczegdlnosci:
1) tytut uchwaty;
2) podstawe prawna, tj. wlasciwy przepis prawa materialnego lub przepis kompetencyjny;
3) postanowienia merytoryczne w zakresie przedmiotu regulacji,
4) ustalenie terminu wejscia w zycie uchwaty;
5) w miarg potrzeby:
a) okreslenie zrodel finansowania,
b) czas obowigzywania uchwaty,
¢) okreslenie podmiotu odpowiedzialnego za wykonanie uchwatly;
6) uzasadnienie obejmujace wyjasnienie potrzeby i celu podjecia uchwaly, przewidywane skutki
spoteczne, gospodarcze i finansowe oraz opinig o zgodnos$ci z prawem.
2. Projekt uchwaty podlega zaopiniowaniu przez wojta lub wtasciwa komisjg.
3. Projekt uchwaly sporzadza si¢ zgodnie z zasadami techniki prawodawczej okreslonej w
przepisach odrebnych.
4. Projekt uchwaty w formie pisemnej sktada si¢ przewodniczacemu rady.

§ 15.
W glosowaniu biorg udzial wyltacznie radni.
§ 16.
1. Glosowanie jawne odbywa si¢ za pomocg urzadzen umozliwiajacych sporzadzanie i utrwalanie
imiennego wykazu gltosowania radnych.
2. Glosowanie jawne zarzadza, przeprowadza i ogtasza wyniki przewodniczacy obrad.



§17.
Glosowanie imienne odbywa si¢ w ten sposob, ze przewodniczacy obrad albo wskazany przez
niego radny wyczytuje w porzadku alfabetycznym radnych, ktérzy oddaja swoj glos a nastepnie
podaje ich dane osobowe do protokotu.

§ 18.
1. W glosowaniu tajnym radni glosujg za pomocg kart ostemplowanych pieczgcia rady.
2. Glosowanie przeprowadza wybrana spos$rod radnych 3-osobowa komisja skrutacyjna z
wylonionym sposrdd siebie przewodniczacym.
3. Przewodniczacy komisji skrutacyjnej przed przystgpieniem do glosowania objasnia sposob
glosowania i przeprowadza je, wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci. Udziat w gtosowaniu
jest dobrowolny.
4. Po przeliczeniu glosow przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokot, podajac wynik
glosowania.
5. Karty z oddanymi glosami i protokét glosowania stanowia zalacznik do protokotu ses;ji.

§19.
W glosowaniu jawnym i tajnym za oddane wazne glosy uznaje si¢: ,,za”, ,,przeciw’ 1 ,,wstrzymujace
sig”.
§ 20.
1. Uchwaly rady podpisuje przewodniczacy obrad.
2. Uchwaty oznacza si¢ uwzgledniajac numer sesji (cyfry rzymskie), kolejny numer uchwaty (cyfry

arabskie) i dwie ostatnie cyfry roku podjgcia uchwaty.

§ 21.
Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy obrad konczy sesje, wypowiadajac formule
,» Zamykam ... sesj¢ (posiedzenie ... sesji) Rady Gminy Subkowy”.

§ 22.
1. Przebieg obrad rady jest transmitowany oraz utrwalany za pomocg urzadzen rejestrujacych obraz
1 dzwigk.
2. Na podstawie nagrania sporzadza si¢ protokdt z sesji, ktory w sposob zwiezty przedstawia
przebieg obrad rady.
3. Protokot z sesji zawiera w szczegdlnosci :
1) numer, dat¢ 1 miejsce odbywania sesji, dane osobowe przewodniczacego obrad;
2) stwierdzenie prawomocnosci obrad,
3) ewentualne uwagi do protokotu z poprzedniej ses;ji;
4) porzadek obrad,
5) przebieg obrad, w tym:
a) dane osobowe méwcow,
b) tres¢ zgloszonych i przyjetych wnioskoéw i poprawek,
6) podjete rozstrzygniecia wraz z wynikiem gltosowania;
7) podpis przewodniczacego obrad.
4. Do protokotu dotacza sig:
1) liste obecnosci radnych;
2) liste gosci bioracych udziat w sesji;
3) oryginaly podjetych rozstrzygniec;
4) inne materialy zwigzane z przedmiotem obrad;
5) imienne wykazy gtosowan radnych;



6) wnioski, informacje, oswiadczenia i wystapienia sktadane na piSmie w trakcie sesji lub przyjete
do protokotu przez przewodniczacego obrad.

5. Protokot sporzadza si¢ w ciggu 14 dni od daty odbycia sesji.

6. Protokot z sesji wyktada si¢ do publicznego wgladu w urzedzie.

§ 23.
1. Radni moga zglasza¢ pisemnie zastrzezenia i uzupeinienia (poprawki) do tresci protokédtu,
najpozniej do dnia poprzedzajacego dzien nastepnej sesji.
2. O przyjeciu poprawek, o ktérych mowa w ust. 1, rozstrzyga rada. W przypadku ich
nieuwzglednienia radny moze dotgczy¢ do protokotu pisemne sprostowanie.

§ 24.
1. Przewodniczacy obrad dorgcza wéjtowi podpisane uchwaty, oswiadczenia woli i apele, o ktorych
mowa w § 12 ust. 1 pkt 1-3 w ciagu 4 dni od dnia zakonczenia sesji.
2. Uchwaly oraz imienne wykazy glosowania radnych podaje si¢ niezwlocznie do publicznej
wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej oraz wywiesza na tablicy
ogloszen w urzedzie.

Rozdzial I1. Komisje rady

§ 25.
Do zadan komis;ji statej naleza, w szczego6lnosci:
1) praca merytoryczna w zakresie spraw, do ktorych zostala powotlana oraz opiniowanie projektow
uchwat w tych sprawach;
2) opiniowanie i rozpoznawanie spraw przekazanych przez radeg, zgloszonych przez radnych i
wojta;
3) kontrola wykonania uchwat rady.

§ 26.
1. Komisje state dziatajg zgodnie z rocznym planem pracy zatwierdzonym przez rad¢ do dnia 31
grudnia roku poprzedniego.
2. Przewodniczacy komisji statej co najmniej raz do roku przedstawia na sesji rady sprawozdania z
jej dziatalnosci.
§ 27.
1. Komisja stata obraduje na posiedzeniach w obecnosci co najmniej potowy jej sktadu.
2. Obradami i pracami komisji statej kieruje przewodniczacy komisji - a w razie jego nieobecnosci
najstarszy wiekiem cztonek komisji obecny na posiedzeniu.
3. Glosowania odbywaja si¢ przez podniesienie reki.
4. Posiedzenia komisji stalej przebiegaja na zasadach przyjetych dla obrad rady.
5. Uchwalone opinie i wnioski komisja stata przedktada wojtowi.

§ 28.
Komisje dorazne powotane przez rad¢ dzialaja na podstawie uchwaty odrgbnej; § 27 stosuje sie
odpowiednio.



